
 
 

Lettre aux élèves stagiaires 

 

 

 

                                   

                                                                   

Chers élèves,  

 

Vous allez effectuer un stage d’observation destiné à vous faire découvrir le 

monde de l’entreprise. A la fin de ce stage, vous devrez remettre un rapport de stage 

rédigé selon les règles établies dans les documents qui suivent. 

 

 Pour élaborer ce rapport, vous devrez observer sans pour autant rester passif ou 

passive : il vous faudra poser des questions : il est donc indispensable de prévoir un 

carnet de prise de notes sur lequel vous écrirez vos questions, les réponses obtenues, 

vos remarques…Pour illustrer votre rapport, et uniquement après avoir obtenu 

l’autorisation de votre tuteur et de vos collègues, vous collecterez des documents et 

prendrez des photos.  

 

 Enfin, je ne doute pas que tous les élèves auront à cœur d’adopter une attitude 

irréprochable, en accord avec le règlement de l’entreprise, des règles du savoir-vivre, 

de la politesse et de la bienséance.  Votre comportement agréable et dynamique, 

votre ponctualité doivent contribuer à donner une bonne image de votre collège, afin 

d’encourager l’entreprise à renouveler l’expérience avec d’autres élèves les années 

suivantes. 

 

Vous trouverez ci-dessous la liste des documents qui vous serviront à la réussite de 

votre stage et à la rédaction de son rapport. 

 

Bon courage à tous.  

 

      La Principale 


